УТВЕРЖДЕНО

решением Совета Лабинского городского поселения Лабинского района

.от 15.07.2010 г. № 61/14
П О Л О Ж Е Н И Е 

о муниципальном заказе Лабинского городского поселения Лабинского района
1. Общие положения

1. Положение о муниципальном заказе Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - Положение) определяет порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района (далее также - муниципальный заказ) и порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении муниципального заказа.

2. В Положении используются следующие понятия и сокращения:

- муниципальный заказ Лабинского городского поселения Лабинского района - поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Лабинского городского поселения Лабинского района;

- муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района и внебюджетных источников финансирования потребности Лабинского городского поселения Лабинского района, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Краснодарского края, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

- муниципальные заказчики Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - муниципальные заказчики) - органы местного самоуправления, а также бюджетные учреждения, иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;

- документация о размещении Лабинского городского поселения Лабинского района - конкурсная документация, документация об аукционе и иная документация в сфере размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района, разработанная и утвержденная (оформленная) в соответствии с методическими требованиями уполномоченного органа;

- официальное печатное издание - официальное печатное издание для опубликования информации о размещении муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района;

- официальный сайт - официальный сайт администрации муниципального образования Лабинский район в сети Интернет для размещения информации о размещении муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района;

- продукция - поставляемые товары, выполняемые работы, оказываемые услуги для муниципальных нужд;

- уполномоченный орган на осуществление функций по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме, размещению заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случаях, предусмотренных пунктами 8, 9 - 11 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21 июля 2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - администрация Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - уполномоченный орган).

3. Формирование, размещение и исполнение муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района уполномоченным органом, муниципальными заказчиками, иными органами и организациями осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, а также в соответствии с настоящим Положением.

4. Решение о наделении получателей средств местного бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района полномочиями в сфере размещения муниципального заказа, а также об изъятии указанных полномочий принимается администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района и оформляется постановлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

5. Администрация Лабинского городского поселения Лабинского района при составлении сводного муниципального заказа на очередной финансовый год утверждает перечень муниципальных заказчиков.

2. Планирование муниципального заказа

1. Планирование объемов товаров, работ, услуг, поставляемых, выполняемых, оказываемых для муниципальных нужд за счет средств местного бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района, осуществляется на основе анализа данных за предыдущие годы и реальной возможности их финансирования в плановом году за вычетом расходов, не связанных с поставками товаров, выполнением работ, оказанием услуг.

2. Планирование закупок по социально значимым статьям расходов местного бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района и по статьям расходов, выполнение работ по которым необходимо начинать с 1 января, на I квартал будущего года осуществляется в объемах расходов утвержденных бюджетных ассигнований на аналогичный период текущего года.

3. Уточнение планируемых объемов товаров, работ, услуг, поставляемых, выполняемых, оказываемых для муниципальных нужд осуществляется муниципальными заказчиками после вступления в силу решения Совета Лабинского городского поселения Лабинского района о местном бюджете муниципального образования Лабинский район на финансовый год.

4. Проекты муниципального заказа готовятся муниципальными заказчиками в соответствии с поквартальным распределением ассигнований по бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств.

В проект муниципального заказа включаются данные о размещаемых заказах для обеспечения муниципальных нужд с расшифровкой по статьям планируемых расходов, финансирование по которым производится из средств местного бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района, и потребности муниципальных заказчиков в товарах, работах и услугах в суммовом выражении.

5. Проекты муниципального заказа представляются в Уполномоченный орган в машинописном и электронном виде не позднее чем через 30 дней после вступления в силу решения Совета Лабинского городского поселения Лабинского района о местном бюджете Лабинского городского поселения Лабинского района на очередной финансовый год.

3. Порядок разработки, согласования и утверждения сводного проекта муниципального заказа

1. Разработка проектов муниципального заказа муниципальными заказчиками и сводного проекта муниципального заказа, их согласование и утверждение определяются настоящим Положением и положением о бюджетном процессе в Лабинского городского поселения Лабинского района.

2. В сводный проект муниципального заказа включаются данные проектов муниципального заказа, представленные муниципальными заказчиками. Сводный проект муниципального заказа составляется уполномоченным органом.

Муниципальный заказ на ведение подрядных работ, финансирование которых осуществляется в течение более одного финансового года, включается в сводный проект муниципального заказа в том финансовом году, в котором начато финансирование в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете Лабинского городского поселения Лабинского района, по согласованию с Финансовым управлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

3. Сформированный сводный проект муниципального заказа утверждается постановлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района не позднее чем через 45 рабочих дней после вступления в силу решения Совета Лабинского городского поселения Лабинского района о местном бюджете Лабинского городского поселения Лабинского района на очередной финансовый год.

4. Утвержденные проекты размещения муниципального заказа являются обязательными для муниципальных заказчиков. Размещение муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Лабинского городского поселения Лабинского района осуществляются муниципальными заказчиками в соответствии с утвержденными проектами муниципального заказа с учетом корректировок и дополнительно выделенных ассигнований.

4. Формирование и размещение муниципального заказа

1. Муниципальные заказчики с учетом утвержденных бюджетных ассигнований обязаны до проведения процедуры размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд изучить сложившийся рынок необходимых товаров, работ, услуг, индексы-дефляторы цен, утвержденные Министерством экономического развития и торговли Российской Федерации на текущий год, использовать различную ценовую информацию по товарам, работам, услугам, а также данные мониторинга цен по отдельным группам товаров, услуг, размещенного на официальном сайте администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и сайте региональной энергетической комиссии - департамента цен и тарифов Краснодарского края.

2. До представления в уполномоченный орган заявки на размещение муниципального заказа муниципальные заказчики согласовывают с финансовым управлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района начальные (максимальные) цены единицы продукции планируемой закупки.

3. При размещении муниципального заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог, кладбищ, зеленых насаждений, инженерных сетей и сооружений на них, а также реставрационных работ, смета должна быть согласована с  начальником отдела ЖКХ и благоустройства администрации Лабинского городского поселения Лабинского района курирующим вопросы строительства.

4. Ответственность за правильность составления заявки несет муниципальный заказчик.

5. Муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган заявки на размещение муниципального заказа. Заявки представляются после утверждения местного бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района ежеквартально, не позже чем за 45 дней до начала планируемого квартала, в соответствии с поквартальным распределением объемов финансирования по статьям расходов бюджета, указанным в проектах муниципального заказа. При необходимости поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг с 1-го числа первого месяца каждого квартала муниципальная заявка должна быть подана не позднее 75 дней до начала квартала.

6. Заявки на размещение муниципального заказа на 1 квартал будущего финансового года представляются муниципальными заказчиками в уполномоченный орган до 15 октября текущего года.

7. Уполномоченный орган рассматривает заявки муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения процедур размещения муниципального заказа, в срок до 10 рабочих дней.

8. Уполномоченный орган возвращает с указанием причин возврата муниципальным заказчикам заявки на размещение муниципального заказа и иные документы в случае их неполноты или противоречия законодательству Российской Федерации в срок до 10 рабочих дней.

9. Размещение муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд производится с использованием возможностей системы электронной торговли Краснодарского края.

10. В том случае, если стоимость работ, услуг по муниципальной заявке превышает 5 млн. руб. по 1 лоту на объекте, до опубликования извещения о проведении конкурса (аукциона) проводится экспертиза заявки и прилагаемых документов, представленных муниципальным заказчиком. Экспертиза проводится экспертной группой, которая формируется Уполномоченным органом. В состав экспертной группы могут привлекаться представители отраслевых, функциональных или территориальных органов администрации Лабинского городского поселения Лабинского района, специализированных организаций (по согласованию).

Порядок проведения экспертизы определен в приложении N 1 к настоящему Положению.

11. Оценка конкурсных заявок производится с учетом требований предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 N 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

12. Результатом размещения муниципального заказа является заключение муниципального контракта.

13. Все муниципальные контракты и договоры, а также дополнительные соглашения к ним, заключаемые по итогам размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района путем проведения торгов в форме аукциона, конкурса, запроса котировок, подлежат обязательной регистрации в реестре муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа.

Администрации Лабинского городского поселения Лабинского района осуществляет ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа и размещает его на официальном сайте.

14. В целях обеспечения эффективности размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района и соблюдения требований и условий размещения муниципального заказа предусмотренных действующим законодательством и муниципальными контрактами, уполномоченный орган ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и ежегодно до 1 марта года, следующего за отчетным, проводит анализ размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района, а также ежеквартально проводит мониторинг заключенных муниципальными заказчиками муниципальных контрактов.

5. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и

муниципальных заказчиков при размещении муниципального заказа

1. Уполномоченный орган в целях обеспечения размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района для муниципальных заказчиков Лабинского городского поселения Лабинского района:

1.1. Осуществляет предусмотренные действующим законодательством функции муниципальных заказчиков по размещению муниципального заказа:

- путем проведения торгов в форме открытого конкурса;

- путем проведения торгов в форме открытого аукциона в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации;

- путем проведения торгов в форме открытого аукциона в электронной форме;

- путем проведения закрытого конкурса и закрытого аукциона в случае размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну;
- способом запроса котировок для нужд отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Лабинского городского поселения Лабинского района;
- у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 8 - 11 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Функции муниципальных заказчиков, предусмотренные в данном подпункте осуществляются с учетом требований и особенностей, предусмотренных подпунктом 31.2. пункта 31 раздела 5 настоящего Положения. 

1.2. Осуществляет размещение муниципального заказа путем проведения торгов для нужд Лабинского городского поселения Лабинского района:

- на выполнение, проектно – изыскательских работ, работ по строительству, реконструкции, текущему и капитальному ремонту на сумму свыше 500 тыс. рублей;

- на поставку товаров: продуктов питания, продуктов нефтепереработки, продуктов газоперерабатывающих заводов, газа нефтепереработки, угля, дров и печного топлива;

- на оказание услуг по страхованию гражданской ответственности;
- на поставки товаров, оказание услуг для муниципальных нужд на сумму свыше 2 млн. рублей.
1.3. Формирует сводный проект муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района.

1.4. Разрабатывает и утверждает конкурсную документацию и документацию об аукционе для размещения муниципального заказа.

1.5. Формирует конкурсные и аукционные комиссии по размещению муниципального заказа, определяет их состав и порядок работы.

1.6. Составляет и утверждает план-график проведения процедур размещения муниципального заказа.

1.7. Устанавливает:

- перечень и требования к представляемым документам, необходимым для проведения процедур размещения муниципального заказа (приложение N 2 к настоящему Положению);

- порядок хранения документов, материалов и информации о конкурсе и аукционе, о размещении муниципального заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

- размер платы за представление конкурсной документации или документации об аукционе в письменной форме в соответствии с частью 2 статьи 23 Федерального закона от 21 июля 2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.8. Принимает и рассматривает заявки муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения процедур размещения муниципального заказа, в установленный срок.

1.9. Возвращает с указанием причин возврата муниципальным заказчикам заявки на размещение муниципального заказа и иные документы в случае их неполноты или несоответствия законодательству Российской Федерации в установленный срок.
1.10. На основании соглашения муниципальных заказчиков размещает муниципальный заказ на поставки одноименных товаров, работ, услуг путем проведения совместных конкурсов (аукционов).

1.11. Возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе денежные средства участнику конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.12. Разрабатывает и утверждает текст извещения о проведении открытого конкурса и извещения о проведении открытого аукциона. Публикует в официальном печатном издании извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и размещает его на официальном сайте.

1.13. Направляет приглашения принять участие в закрытом конкурсе лицам, обладающим таким правом в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.14. В течение двух дней со дня получения соответствующего заявления представляет конкурсную документацию и документацию об аукционе заинтересованным лицам.

1.15. Размещает конкурсную документацию и документацию об аукционе на официальном сайте.

1.16. Дает разъяснения положений конкурсной документации и документации об аукционе, размещает такие разъяснения на официальном сайте.

1.17. Вносит по собственной инициативе или по инициативе муниципального заказчика изменения в конкурсную документацию и документацию об аукционе в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

1.18. Получает и регистрирует заявки на участие в конкурсе и аукционе, подтверждает их получение и обеспечивает хранение.

1.19. Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

1.20. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, осуществляет аудиозапись открытого аукциона.

1.21. По требованию конкурсной (аукционной) комиссии привлекает экспертов и специалистов, обеспечивает деятельность экспертных групп, образованных для проверки заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе.

1.22. По требованию конкурсной (аукционной) комиссии запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, проведении в отношении такого участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника размещения заказа по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

1.23. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и аукционе, уведомления о принятых соответствующей конкурсной комиссией решениях о допуске к участию в конкурсе и аукционе или об отказе в допуске к участию в конкурсе и аукционе.

1.24. Обеспечивает соблюдение процедуры проведения конкурсов и аукционов, в том числе закрытых конкурсов и аукционов, в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.25. Размещает протокол вскрытия заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокол аукциона на официальном сайте. Публикует протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол аукциона в официальном печатном издании.

1.26. Предоставляет участникам конкурса и аукциона разъяснения результатов конкурса и аукциона.

1.27. Хранит протоколы, составленные в ходе проведения конкурса и аукциона, заявки на участие в конкурсе и аукционе, конкурсную документацию и документацию об аукционе, изменения, внесенные в конкурсную документацию и документацию об аукционе, разъяснения конкурсной документации и документации об аукционе, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и аудиозапись аукциона.

1.28. В случае, если конкурс (аукцион) признан несостоявшимся, или муниципальный контракт не заключен с единственным участником конкурса, на основании решения муниципального заказчика объявляет о проведении повторного конкурса (аукциона) либо направляет документы о проведении конкурса (аукциона) и признании его несостоявшимся в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа орган.

1.29. Осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение работы конкурсных и аукционных комиссий.

1.30. Обеспечивает открытость и гласность процедуры проведения открытых конкурсов и открытых аукционов, законные права и интересы участников конкурса (аукциона).

1.31. Оказывает содействие муниципальным заказчикам в подготовке проектов муниципальных контрактов.

1.32. Осуществляет консультирование муниципальных заказчиков по вопросам формирования, размещения и исполнения муниципального заказа.

1.33. Осуществляет координацию действий муниципальных заказчиков и поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при предоставлении (возврате) обеспечения исполнения муниципальных контрактов.

1.34. Осуществляет расчет эффективности конкурсных процедур.

1.35. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

2. Муниципальные заказчики в целях обеспечения размещения муниципального заказа:

2.1. Осуществляют планирование муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг.

2.2. Формируют, размещают и исполняют муниципальный заказ на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в пределах средств, предусмотренных на эти цели в решении Совета Лабинского городского поселения Лабинского района о местном бюджете Лабинского городского поселения Лабинского района на соответствующий год, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2.3. Осуществляют размещение муниципального заказа у субъектов малого предпринимательства.

2.4. Устанавливают требования к участникам размещения заказа и сообщают о них уполномоченному органу.

2.5. Направляют в уполномоченный орган заявки на размещение муниципального заказа, подготовленные в строгом соответствии с приложением N 2 к настоящему Порядку.

2.6. Несут ответственность за:

- полноту представленных сведений по конкретному предмету конкурса (аукциона);

- соответствие представленной информации на бумажном и электронном носителях;

- обеспечение финансирования представляемых на размещение муниципальных заявок;

- правильность составления заявки на размещение муниципального заказа;

- за нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов для муниципальных нужд.

2.7. Самостоятельно размещают муниципальный заказ за исключением случаев предусмотренных подпунктами 31.1., 31.2. пункта 32 раздела 5 настоящего Положения.

2.8. Самостоятельно размещают муниципальный заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 9 - 11 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2.9. Публикуют информацию о размещении муниципального заказа способом запроса котировок цен на официальном сайте. Доступ муниципальных заказчиков к официальному сайту в целях размещения информации о размещении муниципального заказа осуществляется после направления письма в адрес уполномоченного органа.

2.10. Принимают решение о способе размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством.

2.11. Вносят уполномоченному органу предложения о форме торгов (открытый или закрытый конкурс или открытый или закрытый аукцион) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.12. Устанавливают требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе (далее - требование обеспечения заявки на участие в конкурсе и аукционе), а также требование обеспечения исполнения муниципального контракта.

2.13. Принимают решение о размере обеспечения конкурсной заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе, а также о размере обеспечения исполнения муниципального контракта.

2.14. Устанавливают критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их значимость.

2.15. Составляют, подписывают и размещают на официальном сайте протокол об отказе от заключения контракта.

2.16. Готовят проекты муниципальных контрактов.

2.17. Вносят уполномоченному органу предложения о необходимости внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, текст муниципального контракта вместе с проектом таких изменений.

2.18. В случаях предусмотренных действующим законодательством представляют уполномоченному органу перечень лиц, приглашаемых принять участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе.

2.19. Заключают муниципальные контракты в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, и направляют один подлинный экземпляр и две копии муниципальных контрактов в уполномоченный орган.

2.20. В течение трех рабочих дней со дня заключения муниципального контракта направляют в уполномоченный орган следующие сведения:

- о наименовании заказчика;

- об источнике финансирования;

- о способе размещения заказа;

- о дате проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизитах документа, подтверждающего основание заключения контракта;

- о дате заключения контракта;

- о предмете, цене муниципального контракта и сроке его исполнения;

- о наименовании, месте нахождения (для юридических лиц), фамилии, имени, отчестве, месте жительства, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц), поставщика (исполнителя, подрядчика);

- в случае внесения изменений в условия муниципального контракта сведения о внесенных изменениях;

- об исполнении или расторжении муниципального контракта.

2.21. Принимают решения о необходимости проведения повторного конкурса (аукциона) либо направления документов о проведении конкурса (аукциона) и признании его несостоявшимся в орган, наделенный функциями по осуществлению контроля в сфере размещения муниципального заказа.

2.22. Ведут реестр закупок в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Представляют в уполномоченный орган реестр закупок ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

2.23. Представляют в уполномоченный орган сведения, предусмотренные статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» об участниках размещения муниципального заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов.

2.24. Представляют в администрацию Лабинского городского поселения Лабинского района в трехдневный срок с момента истечения сроков исполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств по муниципальному контракту сведения о неисполнении указанным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) муниципального контракта для включения данных сведений в реестр муниципальных контрактов.

2.25. Направляют сведения об участниках размещения муниципального заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов, в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти и уполномоченный орган.

2.26. Взаимодействуют с уполномоченным органом и Финансовым управлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района по иным вопросам размещения муниципального заказа.

2.27. Выполняют иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Исполнение муниципального заказа 

1. Муниципальный заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта.

2. Муниципальные заказчики принимают меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации и муниципальными контрактами, к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или ненадлежащим образом исполняющим свои обязательства по муниципальным контрактам и договорам.

3. Муниципальные заказчики вправе заключать после получения согласования уполномоченного органа по размещению муниципального заказа дополнительные соглашения к ранее заключенным муниципальным контрактам, если указанные муниципальные контракты были заключены по итогам процедур размещения муниципального заказа, которые проводились уполномоченным органом. Дополнительное соглашение к заключенным муниципальным контрактам  заключается в случае, если в документации об аукционе, конкурсной документации предусмотрено право заказчика при исполнении муниципального контракта изменить объем всех предусмотренных муниципальным контрактом работ, услуг не более чем на десять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных муниципальным контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными муниципальным контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной муниципальным контрактом части работ, услуг. При этом заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены.

4. Управление централизованного бухгалтерского и финансового учета и отчетности Лабинского городского поселения Лабинского района осуществляет финансирование муниципальных контрактов и договоров, а также дополнительных соглашений к ним только после их обязательной регистрации в реестре муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа, подтвержденной выпиской из реестра закупок муниципального заказчика.

5. Муниципальные заказчики обязаны принимать меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации и муниципальными контрактами, к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или ненадлежащим образом исполняющим свои обязательства по муниципальным контрактам.

7. Контроль за формированием, размещением и исполнением 

муниципального заказа

1. Контроль в сфере размещения муниципальных заказов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 21 июля 2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов для муниципальных нужд Лабинского городского поселения Лабинского района.

2. Уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере размещения заказа при осуществлении контроля за формированием, размещением и исполнением муниципального заказа и соблюдением методических требований:

а) проводит плановые и внеплановые проверки;

б) рассматривает жалобы на действия (бездействие) заказчиков;

в) предлагает заказчикам внести изменения в документы, пересмотреть принятые решения в установленный срок или устранить выявленные нарушения;

г) вносит предложения главе Лабинского городского поселения Лабинского района и руководителям муниципальных заказчиков о привлечении к ответственности лиц, виновных в неисполнении или ненадлежащем исполнении возложенных на них обязанностей в сфере формирования муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района;

д) выдает заказчикам обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений в сфере формирования муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района.

3. Муниципальные заказчики - главные распорядители средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района осуществляют руководство и контроль за деятельностью подведомственных получателей бюджетных средств по расходованию средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района в процессе формирования, размещения и исполнения муниципального заказа.

8. Система, порядок формирования и полномочия единой комиссии уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Лабинского городского поселения Лабинского района
1. В целях размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района способами, указанными в Федеральном законе от 21 июля 2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и иных полномочий, установленных действующим законодательством, муниципальные заказчики, уполномоченный орган вправе создать единую комиссию муниципального заказчика, уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - единая комиссия), утверждать Положение об организации деятельности и утверждении состава единой комиссии.

2. Деятельность единой комиссии осуществляется на началах ответственного, гласного и коллегиального обсуждения и принятия решений и направлена на наиболее эффективное расходование средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3. Общие принципы формирования единой комиссии.

3.1. Председатель, заместитель председателя, члены единой комиссии включаются в состав единой комиссии и исключаются из состава единой комиссии правовым актом муниципального заказчика, уполномоченного органа в соответствии с Положением об организации деятельности комиссии.

3.2. Полномочия председателя, заместителя председателя, членов единой комиссии возникают (прекращаются) со дня подписания правового акта муниципального заказчика, уполномоченного органа о включении в состав (исключении из состава) председателя, заместителя председателя, членов единой комиссии.

4. Порядок формирования единой комиссии.

4.1. Минимальная численность членов единой комиссии - пять человек.

4.2. Членами единой комиссии могут быть работники муниципального заказчика, уполномоченного органа, представители иных органов и организаций в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Муниципальные заказчики, иные органы и организации, представители которых включены в состав единой комиссий уполномоченного органа, обязаны направить в уполномоченный орган информацию, влекущую прекращение полномочий члена единой комиссии в случае невозможности выполнять функции члена единой комиссии (смерть, увольнение, невозможность исполнения своих обязанностей и т.п.), в течение двух рабочих дней с момента наступления указанных обстоятельств.

4.4. Муниципальный заказчик, иной орган или организация вправе отозвать своего представителя из состава единой комиссии уполномоченного органа. Извещение об отзыве представителя в письменной форме направляется в уполномоченный орган. Муниципальный заказчик, иной орган или организация могут одновременно внести уполномоченному органу свои предложения по новой кандидатуре. Кандидатура рассматривается уполномоченным органом в порядке, установленном Положением об организации деятельности комиссии.

4.5. Глава Лабинского городского поселения Лабинского района район в течение пяти рабочих дней с даты поступления извещения издает правовой акт администрации Лабинского городского поселения Лабинского района о прекращении полномочий отозванного представителя единой комиссии уполномоченного органа.

5. Полномочия единой комиссии.

5.1. При проведении конкурсов единая комиссия, кроме полномочий, установленных Федеральным законом от 21 июля 2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

а) принимает решения о возможности заключения дополнительных соглашений к муниципальным контрактам;

б) определяет организацию своей текущей работы;

в) обеспечивает конфиденциальность информации, содержащейся в заявках на участие в конкурсе и документах, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

г) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

6. Единую комиссию возглавляет председатель комиссии. Председатель комиссии несет ответственность за организацию работы комиссии.

7. Права и обязанности членов единой комиссии .

7.1. Члены комиссии имеют право:

- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение комиссии документами и материалами;

- выступать в соответствии с порядком ведения заседания комиссии и проверять правильность протоколов, в том числе правильность отражения в протоколе содержания выступлений.

7.2. Члены единой комиссии обязаны:

- неукоснительно соблюдать законодательство Российской Федерации, регламент комиссии, требования утвержденной документации о размещении муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района;

- обеспечивать законные права и интересы участников размещения муниципального заказа Лабинского городского поселения Лабинского района;

- обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках на участие в конкурсе и документах в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Порядок работы единой комиссии определяется положением о работе единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Лабинского городского поселения Лабинского района, утвержденным правовым актом муниципального заказчика, уполномоченного органа.

Ведущий специалист по муниципальным 

закупкам администрации Лабинского городского 

поселения Лабинского района                                                                         Е.В.Глазунов
Приложение N 1 

к Положению о муниципальном заказе Лабинского городского поселения Лабинского района
ПОРЯДОК

проведения экспертизы муниципальной заявки

1. В случаях, указанных в Положении муниципальном заказе Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - Положение), в отношении документов, представленных муниципальным заказчиком и принятых к рассмотрению уполномоченным органом по размещению заказа для муниципальных нужд (далее – уполномоченный орган), экспертной группой проводится экспертиза муниципальной заявки (далее - экспертиза) на:

- соответствие законодательству Российской Федерации;

- обоснование начальной максимальной цены контракта.

2. Экспертиза документов проводится в срок до пяти рабочих дней с даты регистрации документов.

3. Уполномоченный орган вправе запрашивать и получать от муниципальных заказчиков, а также от организаций необходимую для экспертизы информацию и документы, связанные с размещением муниципального заказа. До получения необходимой информации и документов экспертиза приостанавливается.

4. Уполномоченный орган вправе возвратить муниципальному заказчику документы в случае отказа муниципального заказчика представить необходимые для экспертизы информацию и документы и невозможности проведения экспертизы без требуемой информации и документов.

5. По результатам экспертизы документов экспертная группа принимает одно из следующих решений:

- о признании документов соответствующими установленным требованиям без замечаний;

- о возврате муниципальному заказчику документов в случае их несоответствия установленным требованиям с предложениями муниципальному заказчику о приведении их в соответствие с установленными требованиями.

Решение экспертной группы оформляется в виде заключения.

6. Уполномоченный орган возвращает муниципальному заказчику документы в 5-дневный срок в следующих случаях:

- документы не отвечают требованиям законодательства;

- поступило заявление муниципального заказчика об отказе от проведения конкурса или аукциона.

7. Муниципальный заказчик вправе на основании письменного заявления потребовать возврата документов для устранения замечаний.

В случае, если замечания могут быть устранены без возврата документов муниципальному заказчику уполномоченный орган в установленный им срок, но не более пяти рабочих дней, предлагает муниципальному заказчику представить необходимые документы или иным способом устранить выявленные отклонения от установленных требований.

В случае, если установленный срок истек, а муниципальный заказчик не устранил выявленные отклонения от установленных требований, уполномоченный орган возвращает муниципальному заказчику пакет документации.

Муниципальный заказчик обязан в полном объеме устранить все замечания к документам и представить их на рассмотрение в уполномоченный орган для повторного рассмотрения экспертной группой в срок, установленный уполномоченным органом.

Документы, повторно представленные в уполномоченный орган, регистрируются и рассматриваются экспертной группой в установленном порядке.

Документы, в которых содержатся неисправленные замечания экспертной группы, повторно возвращаются муниципальному заказчику.

Ведущий специалист по муниципальным 

закупкам администрации Лабинского городского 

поселения Лабинского района                                                                         Е.В.Глазунов
Приложение N 2 

к Положению о муниципальном заказе Лабинского городского поселения Лабинского района
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, представляемых в уполномоченный орган по размещению муниципального заказа, необходимых для проведения процедур размещения муниципального заказа

1. При размещении муниципального заказа на выполнение работ и оказание услуг для нужд Лабинского городского поселения Лабинского района в форме конкурса (аукциона) муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган по размещению заказа для муниципальных нужд (далее – уполномоченный орган) следующие документы:

1) муниципальную заявку на размещение муниципального заказа в двух экземплярах на бумажном носителе, утвержденную руководителем муниципального заказчика либо его заместителем в соответствии с полномочиями;

2) документ, обосновывающий стоимость работ, выполненный в новой сметно-нормативной базе, или калькуляцию по услугам в двух экземплярах на бумажном носителе;

3) сопроводительное письмо на бумажном носителе, подписанное руководителем муниципального заказчика, либо его заместителем в соответствии с полномочиями, содержащее следующую информацию:

а) обоснование выбора способа размещения муниципального заказа (открытый конкурс, закрытый конкурс, открытый аукцион, закрытый аукцион и др.);

б) планируемые сроки выполнения работ, оказания услуг;

в) обоснование выбора критерия оценки конкурсных заявок по каждому лоту конкурсной документации;

г) перечень прилагаемых к нему документов, количество листов и экземпляров каждого прилагаемого документа;

д) фамилия и телефон должностного лица муниципального заказчика, ответственного за подготовку документов;

4) проект муниципального контракта, подготовленный на основании утвержденной типовой формы контракта и завизированный руководителем муниципального заказчика (в двух экземплярах: на бумажном носителе и в электронном виде). Проект контракта визируется на оборотной стороне каждого листа с указанием даты, должности, фамилии и инициалов лица, поставившего визу;

5) проектно-сметную документацию, прошедшую экспертизу и согласование в соответствующих службах, и требования к этапам и качеству работ на строительство, капитальный и текущий ремонт (представляется в зависимости от вида работ) в двух экземплярах (на бумажном и электронном носителях);

6) ведомости объемов работ, дефектные акты, графики работ, утвержденные руководителем муниципального заказчика либо его заместителем в соответствии с полномочиями, представляются при проведении конкурсов по размещению муниципальных заказов на капитальный и текущий ремонт в четырех экземплярах (3 экземпляра на бумажном носителе и 1 экземпляр на электронном носителе);

7) различные виды разрешительной и проектной документации, графических и текстовых материалов (представляются при проведении конкурсов по размещению заказов на строительство для включения в техническую часть конкурсной документации) в двух экземплярах (на бумажном носителе и электронном носителях);

8) генеральный план, ситуационные планы, схемы инженерных сетей;

9) общие требования к зданиям и сооружениям, чертежи, характеризующие их объемно-планировочные и конструктивные решения, решения по инженерному оборудованию, экспликации помещений, таблицы площадей и объемов зданий и сооружений;

10) ведомости физических объемов работ;

11) технические спецификации на материалы, оборудование, мебель, инвентарь;

12) основные данные по организации строительства, подготовке строительной площадки, календарному графику;

13) информацию о системах измерений, стандартов, испытаний и сертификации;

14) материалы инженерных изысканий;

15) экологические требования;

16) информацию о наличии и сроках действия согласований и др.;

17) техническое задание на проектирование, утвержденное руководителем муниципального заказчика либо его заместителем в соответствии с полномочиями (представляется при проведении конкурсов по размещению заказов на проектирование), в четырех экземплярах (3 - на бумажном носителе и 1 - в электронном виде). Техническое задание на проектирование должно включать:

а) пояснительную записку с характеристикой намечаемого строительства;

б) данные о необходимых ресурсах, вовлекаемых в хозяйственную деятельность предприятия, номенклатуре и объемах производства основной продукции, производственной мощности, уровне качества продукции, ее конкурентоспособности (для производственных объектов);

в) сведения о назначении, вместимости, пропускной способности (для объекта гражданского назначения);

г) требования к технологии производственной или обслуживающей деятельности предприятий (учреждений);

д) требования к градостроительным, архитектурно-планировочным, конструктивным и другим решениям, к конструкциям, материалам, изделиям, к инженерному обеспечению;

е) информацию о геологических, гидрогеологических, природно-климатических и других условиях района строительства, сведения об экологической обстановке в регионе;

е) требования к охране окружающей среды;

ж) материалы о предварительном согласовании места размещения объекта, технические условия и другие исходные данные, ситуационный (топографический) план с инженерными сетями и коммуникациями и выбранным ранее вариантом расположения площадки (трассы) для строительства;

з) требования в части методов определения сметной стоимости строительства, оценки эффективности инвестиций в строительство предприятий, зданий и сооружений, вариантной разработки, сроков проектирования и строительства по этапам, гарантий качества проектной продукции, перечень других требований;

и) ТЭО (технико-экономическое обоснование);

к) требования по представлению иллюстративных материалов;

18) техническое задание на выполнение инженерных изысканий, включающее следующее:

а) пояснительную записку с характеристикой проектируемого объекта, вида строительства, информацией о стадийности или этапе работ, сроках проектирования и строительства;

б) характеристику ожидаемых воздействий объекта строительства на природную среду с указанием пределов этих воздействий;

в) описание мероприятия по инженерной защите территорий, зданий и сооружений;

г) материалы инженерных изысканий, выполненных на предыдущих стадиях проектирования;

д) формулировку цели и задач программы инженерных изысканий;

е) данные о местоположении и границах площадки (или трассы) строительства;

е) требования к составу, срокам, порядку и форме представления изыскательской продукции заказчику;

ж) копии имеющихся топографических карт, планов, ситуационных схем с указанием границ площадок и направлений трасс, копии решений органа местного самоуправления о предварительном согласовании места размещения объекта, акта выбора площадки (трассы) строительства, копия решения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления о предоставлении земель для проведения изыскательских работ и другие необходимые материалы;

19) другие документы в соответствии с действующими нормативными актами Российской Федерации по конкретному предмету конкурса (аукциона).

Документы, прилагаемые к сопроводительному письму и муниципальной заявке, указанные в пункте 1 настоящего приложения, нумеруются и заверяются штампом (печатью) и подписью должностного лица муниципального заказчика, ответственного за подготовку пакета документации.

2. При размещении муниципального заказа на поставку товаров для нужд муниципального образования Лабинский район в форме конкурса (аукциона) муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган следующие документы:

1) муниципальную заявку на размещение муниципального заказа по установленной форме в трех экземплярах (2 - на бумажном носителе, 1 - в электронном виде), утвержденную руководителем муниципального заказчика либо его заместителем в соответствии с полномочиями;

2) сопроводительное письмо, подписанное руководителем муниципального заказчика, либо его заместителем в соответствии с полномочиями. Сопроводительное письмо должно содержать следующую информацию:

а) источник финансирования;

б) лимит финансирования и начальную цену муниципального контракта по лотам с разбивкой по разделам, целевым и экономическим статьям бюджетной классификации;

в) отметку главных распорядителей о наличии кредитов;

г) планируемые сроки исполнения обязательств по контракту;

д) обоснование необходимости разделения однотипной продукции на отдельные лоты;

е) перечень критериев оценки заявок на участие в конкурсе и их значимость;

е) перечень прилагаемых к нему документов, количество листов и экземпляров каждого прилагаемого документа.

ж) техническое задание, утвержденное руководителем муниципального заказчика (в случае закупки сложного оборудования);

з) проект муниципального контракта (подготовленный на основании утвержденной типовой формы контракта и завизированный руководителем муниципального заказчика. Проект контракта визируется на оборотной стороне каждого листа с указанием даты, должности, фамилии и инициалов лица, поставившего визу).

Документы, прилагаемые к сопроводительному письму и муниципальной заявке, указанные в пункте 2 настоящего приложения, нумеруются и заверяются штампом (печатью) и подписью должностного лица муниципального заказчика, ответственного за подготовку пакета документации.

3. Уполномоченный орган вправе запрашивать и получать от муниципальных заказчиков информацию, необходимую для проведения процедуры размещения муниципального заказа. До получения уполномоченным органом необходимой информации процедура размещения муниципального заказа приостанавливается.

Ведущий специалист по муниципальным 

закупкам администрации Лабинского городского 

поселения Лабинского района                                                                         Е.В.Глазунов
