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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лабинского городского поселения

Лабинского района

от 01 июля 2010 года № 412
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Административный регламент разработан на основании постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации  от 12 декабря 1993 года;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения»;

Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Уставом Лабинского городского поселения Лабинского района;

1.3. Муниципальную услугу по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.1.2. Сведения о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения размещаются через периодические печатные издания, радио, телевидение, официальные Интернет-сайты, а также через информационные стенды, размещенные непосредственно в помещениях администрации Лабинского городского поселения.

2.1.3. Сведения о месте нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.1.4.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) направляет в администрацию Лабинского городского поселения заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту).              К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

4) согласие в письменной форме всех членов нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение лил дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.1.4.2. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель) направляет в администрацию Лабинского городского поселения заявление о переводе помещения, (по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1)  правоустанавливающие документы на переводимое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
2)  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения;
3)  поэтажный план дома, в котом находится переводимое помещение:
4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
2.1.7. График приема получателей муниципальной услуги в администрации Лабинского городского поселения:

Понедельник 

9.00-13.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник 


14.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда 



9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг 


неприемный день

Пятница 


неприемный день

2.1.8. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Лабинского городского поселения.

2.1.9. Получение заявителем консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, посредством письменных обращений по электронной почте.
2.1.10. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.1.11. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

2.1.11.1. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

2.1.11.2. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.1.12. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет-сайтов органов, принимающих участие в оказании услуги;

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.1.13. Информационные материалы, указанные в п.2.1.12 настоящего административного регламента, должны быть размещены на официальном Интернет-сайте администрации Лабинского городского поселения. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:

2.2.1. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения:

проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; проводит регистрацию представленных документов при условии наличия полного пакета необходимых документов;

осуществляет подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту.

2.2.2. Межведомственная комиссия по использованию жилищного фонда при администрации Лабинского городского поселения по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных документов принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления указанных документов в данный орган.

2.2.3. В течение трех дней со дня принятия решения о согласовании отдел архитектуры и градостроительства администрация Лабинского городского поселения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

2.3. Завершение переустройства и (или) перепланировки, перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подтверждается актом приемочной комиссии.
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.1.4.1. и в п.2.1.4.2. настоящего административного регламента;

представление документов в ненадлежащий орган;

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса условий перевода помещения.

2.5. Администрация Лабинского городского поселения осуществляет выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение без взимания платы.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

3.1.1.
Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, является подача заявления.

3.1.2.
Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, являются сотрудники отдела архитектуры и градостроительства, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций.

3.1.4.
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в трех экземплярах, два из которых выдается застройщику, один хранится в архиве отдела архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения.

3.1.8. В случае направления лицу решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.1.9. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

СВЕДЕНИЯ

об уполномоченных органах, 
осуществляющих выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок 

	1
	Отдел 
архитектуры и градостроительства
	г.Лабинск, 
ул. Красная,48
	352500 Краснодарский край г.Лабинск, ул. Красная, 48
	8 (861 69) 

3-55-34
	labinsk-city@mail.kuban.ru


Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА

заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

В _____________________________

(наименование органа местного самоуправления
______________________________

муниципального образования)

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения,

_____________________________________________________________________________

либо собственники жилого помещения, находящегося  в общей собственности

_____________________________________________________________________________

двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

_____________________________________________________________________________

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

__________________________________________________________________
Местонахождение жилого помещения:_________________________________

(указывается полный адрес:

__________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

__________________________________________________________________

улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

__________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и

__________________________________________жилого помещения, занимаемого на  
перепланировку – нужное указать)

основании ________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

__________________________________________________________________,

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с                                           «______»_________________ 20____г. по «______»_______________20____г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______________ по _________________ часов в _____________________ дни.

Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования  либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки и  с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от  «____»______________ ____г.

№___________.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отместка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отместкой: __________________________________________________________________

подлинник или нотариально заверенная копия) 
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____________ листах; 
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____________листах.

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом. В котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ____________листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _______листах (при необходимости);

6) иные документы:_________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

«___»____________20_____г.    ______________  ________________________







       (подпись заявителя)    (расшифровка подписи заявителя)

«___»____________20_____г.    ______________  ________________________







      (подпись заявителя)    (расшифровка подписи заявителя)

«___»____________20_____г.    ______________  ________________________







      (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)

«___»____________20_____г.    ______________  ________________________







       (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)

__________________________________________________________________

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «___»__________________20___ г.

Входящий номер регистрации заявления ________________________

Выдана расписка в получении документов
«___»_____________20___ г.










№ _____________________

Расписку получил




«___»______________200  г.










________________________











(подпись заявителя)

_____________________________

(должность, Ф.И.О.

____________________________________                             ________________

должностного лица, принявшего заявление)                                                              (подпись)

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА

РЕШЕНИЯ О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ 
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Решение

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения

В связи с обращением 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку                                                                     жилых помещений по адресу:

(ненужное зачеркнуть)

занимаемых (принадлежащих) на основании:



(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на  переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)


 по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие 

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)


в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ 
с «______» _________________________ 20______ г.

по «_____» _________________________ 20______ г.,
режим производства ремонтно-строительных работ с 8-00 по 17-00 часов в рабочии дни.

3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке. 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 

6. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главного специалиста отдела архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения С.Л.Денищик.
(подпись должностного лица органа,осуществляющего  согласование)
М.П.

Получил: “        “                                       20         год

(подпись заявителя в случае получения решения лично или уполномоченного лица заявителя)
Решение направлено в адрес заявителя (ей)  “        “                           20         год

(заполняется в случае направления решения по почте)


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА

РЕШЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Решение

о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

В связи с обращением 
(Ф.И.О. физического лица, наименование

юридического лица - заявителя)
о намерении провести перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на 
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение


2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить главного специалиста отдела архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения С.Л.Денищик.

В.В.Клюев

(подпись должностного лица органа,осуществляющего  согласование)

М.П.

Получил: “        “                                      20         год

 (подпись заявителя в случае получения решения лично или уполномоченного лица заявителя) 

Решение направлено в адрес заявителя (ей)  “        “                           20         год

                                                                                                                   (заполняется в случае направления решения по почте)


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

