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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.01.2015









№ 38
г.Лабинск

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги
«Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (прилагается).
2.
Отделу делопроизводства администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (Переходько) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Лабинского городского Лабинского района в сети Интернет.
3.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района В.А.Пилиджаньяна.
4
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации.

Глава администрации 

Лабинского городского поселения




         А.Н.Матыченко
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лабинского городского поселения

Лабинского района

от _______________ № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

администрации Лабинского городского поселения Лабинского района 
Раздел 1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Предмет регулирования регламента.
1.1.1.
Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее по тексту – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, регулирование качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определение сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.
Круг заявителей.
1.2.1.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.
Информация о месте нахождения и графике работы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (далее Администрация), о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации в сети Интернет. Информацию можно получить по телефону.
1.3.2.
Информация справочного характера об Администрации, ее почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов для справок и приема граждан:
Юридический и фактический адрес Администрации: 352500, Краснодарский край, г.Лабинск, ул.Красная, 48. 

Адрес электронной почты Администрации: labinsk-city@mail.kuban.ru.

Телефоны Администрации для справок и передачи обращения посредством факсимильной связи: 8 (861 69) 3-11-79, факс 8(861 69) 3-30-75.
В рамках оказания услуги по отклонению от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов по телефону приемной Администрации оказывается необходимая информационно-консультационная помощь.

При ответах на телефонные звонки должностные лица Администрации подробно информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок. Если отсутствует возможность ответить на поставленный вопрос, гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем дачи ответа на поставленные вопросы, содержащиеся в обращении заявителя. В ответе должны быть указаны должность, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес Администрации, адрес электронной почты. 

Ответ направляется по почте или электронной почте на адрес, указанный в запросе заявителя в установленные законом сроки.

1.3.3.
График работы Администрации: 

понедельник - четверг с 9-00 до 18-12, перерыв с 13-00 до 14-00,     пятница с 9-00 до 17-12, перерыв, с 13-00 до 14-00, выходные дни:            суббота - воскресенье.

Режим работы сектора архитектуры и градостроительства Администрации: понедельник с 9-00 до 13-00, вторник с 14-00 до 18-12,      среда с 9-00 до 18-12, перерыв 13-00 до 14-00, четверг, пятница – не приёмный день.

1.3.4.
Информация по вопросам предоставления услуг размещается на информационных стендах в помещении Администрации по адресу: г.Лабинск, ул.Красная, 48.

1.3.5.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.
На информационных стендах в помещении Администрации размещается следующая информация:

1.3.6.1.
Режим работы и адрес Администрации.
1.3.6.2.
Адрес электронной почты Администрации для обращений.
1.3.6.3.
Бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги.
1.3.6.4.
Образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги.
1.3.6.5.
Перечень документов, необходимых для представления  муниципальной услуги и предъявляемые к ним требования.
1.3.6.6.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.7.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.8.
Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

1.3.6.9.
Извлечения из настоящего Административного регламента, блок – схема предоставления муниципальной услуги.
1.3.6.10.
Другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Раздел 2.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.
Наименование муниципальной услуги:
Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через сектор архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения (далее по тексту – сектор).

2.2.2.
Местонахождение сектора: 352500, Краснодарский край, г.Лабинск, ул.Красная, д. 48, кабинет 15. 

2.2.3.
Режим работы сектора: понедельник с 9-00 до 13-00,             вторник с 14-00 до 18-12, среда с 9-00 до 18-12, перерыв 13-00 до 14-00, четверг, пятница – не приёмный день.

2.2.4.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией или муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Лабинский район «Межмуниципальный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ МФЦ) в соответствии с Административным регламентом.
2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.
Результатом предоставления муниципальной услуги является
2.3.1.1.
Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
2.3.1.2.
Отказ в отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6       раздела 2 настоящего Административного регламента.
2.4.2.
Срок проведения публичных слушаний с момента публикации сообщения о времени и месте проведения публичных слушаний до дня опубликования заключений о результатах публичных слушаний не может быть более 30 дней. 
2.4.3.
Исполнители несут ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.5.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.5.1.
Конституция Российской Федерации.
2.5.2.
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.5.3.
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации». 

2.5.4.
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации».
2.5.5.
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.5.6.
Устав Лабинского городского поселения Лабинского района.

2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, порядок их предоставления.
	№
	Документ
	Порядок получения документа

	1
	Заявление на имя главы Лабинского городского поселения Лабинского района 
	Заполняется заявителем собственноручно на бланке, предоставляемым специалистом администрации или специалистом МБУ МФЦ

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) – 
для физического лица или учредительные документы (Устав, ИНН, ОГРН, приказ о назначении руководителя) – 
для юридического лица
	Предоставляется заявителем

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Предоставляется заявителем

	4
	Правоустанавливающие и документы на земельный участок
	Предоставляется заявителем, в случае если право не зарегистрировано в ЕГРП. В случае, если имеются сведения в ЕГРП, то запрашиваются по межведомственному запросу, либо заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	5
	Сведения о земельном участке, внесенные в Государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт на земельный участок)

	Запрашиваются по межведомственному запросу, либо заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	6
	Правоустанавливающие и документы на объект недвижимости (при наличии объекта недвижимости)
	Предоставляется заявителем, в случае если право не зарегистрировано в ЕГРП. В случае, если имеются сведения в ЕГРП, то запрашиваются по межведомственному запросу, либо заявитель вправе предоставить по собственной инициативе


2.6.1.
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предусмотренные в рамках межведомственного взаимодействия.

2.6.2.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, в течение 3 рабочих дней со дня получения в работу документов подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо посредством курьера).

2.6.3.
Запрещается требовать от заявителя.
2.6.3.1.
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги.
2.6.3.2.
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправлении и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение за получением услуги ненадлежащего лица.

2.8.
Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в получении муниципальной услуги.
2.8.2.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.2.1.
Отсутствие документов, необходимых для получения услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
2.8.2.2.
Обращение (в письменном виде, в электронном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.9.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
2.10.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.11.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем (его уполномоченным представителем) не должен превышать 15 минут.
2.12.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1.
Регистрация заявления производится в течении 1 календарного дня со дня его поступления в Администрацию или МБУ МФЦ путём присвоения заявлению входящего номера.
2.12.2.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Администрацию или МБУ МФЦ, регистрируется работником,  уполномоченным на приём заявлений.
2.13.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.13.1.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях Администрации или МБУ МФЦ с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения.

2.13.2.
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.13.3.
Места для приема заявителей оборудуется стульями, столом и информационным стендом для возможности оформления заявления.

2.13.4.
Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее личный прием, обеспечивается табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве  и должности.
2.13.5.
На информационных стендах размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы.
2.13.5.1.
Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.13.5.2.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.5.3.
Адрес местонахождения Администрации и МФЦ МБУ режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций),     адрес электронной почты.
2.13.5.4.
Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.5.5.
Порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.5.6.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.5.7.
Другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.14.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются.
2.14.1.1.
Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.14.1.2.
Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.14.1.3.
Исчерпывающая информация о муниципальной услуге.
2.14.1.4.
Обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.
2.14.1.5.
Выполнение требований, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе отсутствие избыточных административных действий.

2.14.1.6.
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде).
2.14.1.7.
Размещение информационных материалов на сайте Администрации в сети Интернет.
2.14.1.8.
Предоставление консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными.
2.14.2.
Взаимодействие заявителя со специалистами Администрации осуществляется при личном обращении заявителя.
2.14.2.1.
Для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.2.2.
За получением документов о присвоении или уточнении адреса объектам недвижимости.
2.14.2.3.
За получением письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований отказа).

2.14.3.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
2.15.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1.
Муниципальная услуга может быть предоставлена через  МБУ МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МБУ МФЦ и Администрацией. 

2.15.2.
Юридический и фактический адрес МБУ МФЦ: 352500, Краснодарский край, г.Лабинск, ул.Победы, д. № 177. 

2.15.3.
Контактные телефоны МБУ МФЦ: администратор:                           8 (861 69) 3-56-10, 8 (861 69) 3-56-18, факс: 8 (861 69) 3-55-86. 

2.15.4.
Адрес электронной почты МБУ МФЦ: mfc.labinsk@yandex.ru 

2.15.5.
Адрес официального сайта МБУ МФЦ: labinsk.e-mfc.ru
2.15.6.
Режим работы МБУ МФЦ: ежедневно с  8-00 до 19-05, суббота       с 8-00 до 13-00, без перерыва, выходной день – воскресенье.

2.15.7.
В случае предоставления муниципальной услуги через              МБУ МФЦ заявитель предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в МБУ МФЦ. 
2.15.8.
Передача документов курьером из МБУ МФЦ в Администрацию осуществляется в течение 1 дня со дня их регистрации.

2.15.9.
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, копирование и сканирование документов, предусмотренных частью 6         статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги в МБУ МФЦ осуществляются бесплатно.

2.15.10.
МБУ МФЦ может по запросу заявителя обеспечивать выезд работника МБУ МФЦ к заявителю для приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также доставку результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе за плату.

Порядок исчисления платы за выезд работника МБУ МФЦ к заявителю, а также перечень категорий граждан, для которых организация выезда работника МБУ МФЦ осуществляется бесплатно, утверждаются актом высшего исполнительного органа государственной власти Краснодарского края.
2.15.11.
Документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.
2.15.12.
Ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению в течение трех рабочих дней, следующих за днем поступления заявления и направляет заявителю уведомление о перечне документов, необходимых для представления заявителем для получения муниципальной услуги.
2.15.13.
В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.15.14.
Заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после предоставления заявителем необходимого пакета документов. Срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления.

2.15.15.
Принятое заявление распечатывается, заверяется подписью принявшего его сотрудника, регистрируется в журнале учета поступающих документов.
2.16.
Исполнение муниципальной услуги до представления всех необходимых документов не допускается.
Раздел 3.
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.
3.1.1.
Прием и регистрация заявления и документов об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.1.2.
Принятие решения о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.1.3.
Проведение публичных слушаний по вопросу отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций комиссии. 

3.1.4.
Принятие решения об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача (направление) копии соответствующего правового акта Администрации или выписки из соответствующего правового акта Администрации. 

3.2.
Прием и регистрация заявления и документов об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства 

3.2.1.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача (направление) в Администрацию или МБУ МФЦ заявления (приложение №2) и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность, наличие и достаточность представленных документов, сверяет их с подлинниками, а также проверяет их соответствие требованиям действующего законодательства и надлежащее оформление.

3.2.3.
В случае установления фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (документа) или несоответствии их (его) установленным требованиям, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствия для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить недостатки специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить указанные недостатки специалист ответственный за прием и регистрацию документов, по желанию заявителя принимает письменное заявление с имеющимися у него документами, при этом обращает его внимание на то, что это может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4.
Регистрация заявления об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства осуществляется специалистом, ответственным за делопроизводство.

3.2.5.
Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления и документов об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
3.3.
Принятие решения о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.3.1.
После получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и их правового анализа комиссия обращается к главе Лабинского городского поселения с ходатайством о назначении и проведении публичных слушаний по вопросам изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

3.3.2.
Глава Лабинского городского поселения в течение пяти рабочих дней принимает решение, оформляемое постановлением Администрации,           о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Указанное постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещено на официальном сайте Администрации в сети Интернет не менее чем за десять дней до дня проведения слушаний.

3.3.3.
Комиссия не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица по вопросу отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства направляет сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с объектом обсуждения, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с объектом обсуждения, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта обсуждения. 

3.3.4. Результат административной процедуры: принятие решения о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
3.4.
Проведение публичных слушаний по вопросам изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций комиссии.
3.4.1.
Публичные слушания проводятся во время и в месте, которые были указаны в сообщении об их проведении.

3.4.2.
Публичные слушания проводятся в следующей последовательности: делаются основной доклад и содоклады, зачитываются заключения экспертиз (при их наличии), задаются вопросы, выступают иные участники публичных слушаний.

3.4.3.
В течение десяти рабочих дней после завершения публичных слушаний комиссия подготавливает заключение о результатах публичных слушаний по вопросу отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Заключение о результатах публичных слушаний подписывается председателем (в случае его отсутствия – заместителем председателя) комиссии.

3.4.4.
Указанное заключение публикуется в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации в сети Интернет
3.4.5.
Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей Лабинского городского поселения о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.4.6.
На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о положительном или отрицательном решении вопроса отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с указанием причин принятого решения и направляет их главе Лабинского городского поселения.
3.4.7.
Результат административной процедуры: проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций комиссии.
3.5.
Принятие решения об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача (направление) копии соответствующего правового акта или выписки из соответствующего правового акта заявителю.
3.5.1.
На основании рекомендаций комиссии сотрудник сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и вносит на рассмотрение главы Лабинского городского поселения проект постановления Администрации об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.5.2.
После принятия главой Лабинского городского поселения правового акта об отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) копию соответствующего постановления либо выписку из постановления заявителю.

3.5.3.
В случае принятия правового акта об отказе в отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства специалист сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) одну копию соответствующего постановления либо одну выписку из постановления заявителю.
3.5.4.
Результат административной процедуры: принятие решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства либо об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства. Выдача (направление) копии соответствующего правового акта Администрации или выписки из соответствующего правового акта Администрации заявителю.
Общий срок административных процедур – 60 дней.
Раздел 4.
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется заместителем главы, курирующим специалиста, оказывающего муниципальную услугу и руководителем МБУ МФЦ (в случае предоставления муниципальной услуги через МБУ МФЦ).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений данного Административного регламента.

4.2.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Администрации и МБУ МФЦ.
4.3.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначенной заместителем главы, курирующим данное направление деятельности. В случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к установленной законодательством Российской Федерации ответственности.

4.4.
Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
4.5.
Общий контроль за соблюдением требований данного Административного регламента в процессе предоставления муниципальной услуги осуществляет глава Лабинского городского поселения.

4.6.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5.
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия  Администрации, сектора, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих в досудебном порядке.

5.1.1.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях.

5.1.1.1.
Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1.2.
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.1.3.
Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.1.4.
Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.1.5.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.1.1.6.
Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

5.1.1.7.
Отказ Администрации, сектора, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  

5.3.
Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.
Жалоба должна содержать.

5.4.1.
Наименование Администрации, сектора, должностного лица Администрации, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2.
Фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3.
Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, сектора, должностного лица Администрации, или муниципального служащего.

5.4.4.
Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, сектора, должностного лица Администрации, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.
Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, сектора, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6.
По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений.

5.6.1.
Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, сектором, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.6.2.
Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Главный специалист сектора

архитектуры и градостроительства

администрации








   С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
СВЕДЕНИЯ
об уполномоченном органе, имеющем право на предоставление муниципальной услуги по отклонению от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	№ п/п
	Наименование
организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Орган, непосредственно предоставляющий услугу

	1

	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения Лабинского района

	г. Лабинск, 
ул. Красная,48
кабинет 15


	понедельник – с 9.00 до 13.00, вторник – с 14.00 до 18.00, среда с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, четверг, пятница - неприемный день.
Выходные дни: суббота, воскресенье
	8 (86169)
3-11-79


	labinsk-city@mail.kuban. ru.
labnsk.ru

	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Лабинский район
«Межмуниципаль-ный многофункциональ-ный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»                    
	г. Лабинск, 
ул. Победы, 177
	Понедельник - пятница
с 8-00 до 19-00,

суббота с 8-00 до 13-00.
Выходные дни: воскресенье
	8 (86169)
3-56-10

3-56-18
	mfс. labinsk@ yandex.ru
www. labinsk.-mfс.ru

	3
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю 
Лабинский отдел
	г.Лабинск,
ул. Красная, 50
	понедельник – 

с 9-00 до 16-00
вторник – 
с 9-00 до 18-00

среда – 
с 9-00 до 16-00

четверг – 
с 9-00 до 18-00

пятница – 
с 9-00 до 13-00

суббота – 
с 9-00 до 13-00 без перерыва.
Выходной день - воскресенье
	8 (86169)
3-41-50
	00-11@frskuban. ru
www.frskuban.ru


	4
	Филиал федерального государственного бюджетного  учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю
 Лабинский отдел
	г.Лабинск, 
ул. Международ-ная, 31
	понедельник - четверг

 с 8-00 до 17-00,

пятница и предпраздничные дни - с 8-00 
до 16-00, 
перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00.
Выходные дни: суббота, воскресенье
	8(86169

3-49-48
	fgu@u23.kadastr.ru
www.kadastr23.ru



Главный специалист сектора
архитектуры и градостроительства

администрации








С.Л.Денищик
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОТКЛОНЕНИИ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
Главе Лабинского городского 
поселения Лабинского района 
______________________________________
от ____________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью,

______________________________________
наименование юридического лица)
Адрес проживания _____________________

______________________________________
Телефон ______________________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас рассмотреть вопрос об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке
с кадастровым номером_____________________площадью________кв.метров
по адресу:________________________________________________________
в связи с

Главный специалист сектора
архитектуры и градостроительства

администрации
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА
процедуры по отклонению от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства





Главный специалист сектора
архитектуры и градостроительства 
администрации








С.Л.Денищик
Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в Администрацию заявление об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства


присвоении (подтверждении) адреса, а также прилагаемые к нему документы





Специалист Администрации, ответственный за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению





при наличии всех документов





при наличии не всех документов





проведение проверки представленных документов на соответствие нормативным актам органов местного самоуправления





при соответствии 





при не соответствии





возвращает все представленные им документы





Проведение процедуры публичных слушаний и подготовка проекта постановления об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства














утверждение постановления об отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства





внесение постановления об отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности





выдача заявителю заключения  и постановления об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства








